      PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TIỂU HỌC HƯƠNG LÂM                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: 01/KH-THHL                                      Phong An, ngày 02  tháng 01 năm 2020
KẾ HOẠCH THÁNG 01
     A. Đánh giá công tác tháng 12/2017:


I. Công tác chính trị tư tưởng, phổ biến chủ trương, chính sách: 

1. Đã tổ chức tuyên truyền ý nghĩa và phát động CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 75 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2019), Ngày Hội Quốc phòng toàn dân. 

2. Phổ biến nội dung phòng chống thuốc lá.

3. Học tập và làm theo theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chi Minh thông qua câu chuyện “Chiếc đồng hồ”. 

4. Thực hiện tốt nề nếp dạy và học, xây dựng nề nếp lớp học, nề nếp làm việc đúng giờ, quan tâm đến hoạt động học của học sinh.

II. Chuyên môn:

1. Đã hoàn thành chương trình từ tuần 15 đến tuần 18. 

            2. Đã tổ chức ôn tập, ra đề, kiểm tra định kì cuối học kỳ I các môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Tin học, Khoa học, Lịch sử-Địa lý theo đúng kế hoạch.

        
3. Đã đánh giá kết quả học tập của học sinh những môn học không bằng điểm số (vào sổ tổng hợp, Cổng thông tin điện tử). Tổng hợp chất lượng nộp Phòng GD&ĐT.

4. Tổ chuyên môn đã hoàn thành kế hoạch thao giảng học kỳ I. 


5. Tổ chức thi Viết chữ đẹp, giao lưu VSCĐ cho học sinh từ khối 1 đến khối 5.


- Kết quả: có 8/10 lớp đạt Lớp “Giữ vở sạch-Viết chữ đep.”: 1/1, 1/2, 2/1, 3/1, 4/1, 4/2, 5/1, 5/2. Trong đó: giải nhât lớp 1/1, 4/2; giải nhì lớp 5/1.


- Viết chữ đẹp có 12 em đạt xuất sắc: lớp 1/1: 3 em; 2/1: 2 em; lớp 2/2: 1em; 3/1: 2 em; 3/2: 1 em; 4/1: 1 em; 4/2: 2 em; 5/1: 3 em.


6. Đã tổ chức tập huấn Chương trình giáo dục phổ thông mới cho giáo viên.


          7. Công tác kiểm tra:


- Đã kiểm tra hoạt động sư phạm của thầy Lê Văn Đạt. Xếp loại Tốt

8. Học BDTX: Hoàn thành học nội dung bồi dưỡng 1,2.

9. Đã báo cáo tình hình dạy môn Tiếng Anh cho phòng Giáo dục.


10. Tổ chuyên môn, chuyên môn, nhà trường chuẩn bị báo cáo sơ kết học kỳ I.
Tồn tại:
- Chưa kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên và hồ sơ nhân viên. (lý do: để có thời gian cập nhật đầy đủ nội dung sau học kì I và sẽ kiểm tra trong tháng 01).
III. Hoạt động ngoài giờ và công tác đội, sao: 


1. Tổ chức hoạt động chào mừng ngày 22/12: Treo cờ tổ quốc, cờ đảng, khẩu hiệu. Dâng hương và làm vệ sinh tại nhà truyền thống thôn Đông Lâm. 

   
2. Kết hợp giáo viên thể dục bồi dưỡng học sinh năng khiếu cờ vua, cờ tướng. 


3. Duy trì các nề nếp sinh hoạt. Tổ chức Câu lạc bộ “Ngày chủ nhật xanh”.


4. Phát động cuộc thi STTTNNĐ, viết thư quốc tế UPU lần thứ 17. 

            5. Tham gia các giải Cầu lông, bơi lội, bóng đá học sinh cấp Tiểu học (Hội khỏe Phù Đổng). Kết quả: không có giải.


IV. Kế toán - y tế:


1. Hoàn thành thanh toán và công khai các khoản chi năm 2019, chuẩn bị chứng từ quyết toán quý IV và quyết toán ngân sách năm 2019.


2. Hoàn thành lập dự toán chi kinh phí đầu tư CSVC, Đã lập dự toán chi kinh phí thường xuyên năm 2020, quy chế chi tiêu nội bộ 2020. 


3. Rà soát cơ sở vật chất, kiểm kê tài sản năm 2019 và lập báo cáo gởi PGD.


4. Chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm… tháng 12. 


5. Đóng bảo hiểm y tế cho học sinh.


6. Làm chế độ hỗ trợ chi phí học tập, học bổng cho học sinh nghèo, nghèo khuyết tật.

 V. Văn thư, thủ quỹ:


1. Nhận, chuyển và lưu trữ công văn. Hoàn thành các báo cáo cuối Học kì. 


2. Đối chiếu với kế toán, kiểm kê tiền mặt. 


3. Tiếp tục thu bảo hiểm y tế học sinh, tổng hợp danh sách nộp BHYT.

4. Rút kinh phí hỗ trợ chi phí học tập, học bổng cho học sinh nghèo, nghèo khuyết tật.

VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Đã giới thiệu sách chủ đề Quân đội nhân dân Việt Nam, Ngày Quốc phòng toàn dân.


2. Thu sách học kì I, cho mượn sách học kì II.

3. Tăng cường hướng dẫn học sinh chia sẻ sách dưới cờ.

Tồn tại: Chưa tiến hành kiểm kê thư viện, thiết bị. (lý do: Nhân viên thư viện ốm)
VII. Bảo vệ: Đã bảo vệ tài sản không mất cắp, hư hỏng.
Tồn tại: Chưa khóa cửa, tưới cây và xử lý rác kịp thời.

VIII. Các hoạt động khác:

1. Hội chữ thập đỏ đã triển khai Công tác “Tết vì người ngèo” năm 2020 và chăm sóc các địa chỉ nhân đạo, các hoạt động tình nghĩa của ngành...
2. Thực hiện Kê khai tài sản năm 2019. Công khai bản kê khai tài sản cá nhân (Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, kế toán).

3. Tổ chức “Ngày chủ nhật xanh”, làm đẹp sân trường phía sau, trồng cây bóng mát (nhiều giáo viên chưa tự giác, đề nghị CBGVNV tham gia đầy đủ hơn).


B. Kế hoạch tháng 01/2020 


I. Công tác chính trị tư tưởng, chủ trương, chính sách. 
 1. Phát động CBGVNV và HS  hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 90 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2020), chào mừng năm mới 2020 và Tết Nguyên đán Canh Tý; kỷ niệm 70 năm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950- 09/01/2020).
          2. Triển khai Kế hoạch Số75/PGD&ĐT, ngày 26/12/2019 Thông tin, tuyên truyền cải cách hành chính của Phòng Giáo dục và Đào tạo năm 2020.
3. Thực hiện kỷ cương, nề nếp dạy và học. Tăng cường công tác an ninh trật tự, an toàn giao thông, phòng chống tội phạm, trộm cắp trong dịp Tết Nguyên Đán.
4. Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh qua câu chuyện “Bác Hồ với các chiến sỹ ở Đền Hùng”.

5. CBGVNV cần nắm bắt kịp thời thông tin, kế hoạch và thực hiện đúng tiến độ quy định. Chủ động sắp xếp công việc có hiệu quả (VD: chế độ báo cáo, bồi dưỡng HS năng khiếu)

II. Chuyên môn:

1. Thực hiện chương trình học kì II từ ngày 6/01/20120 - tuần 19 đến tuần 21. Tích hợp nội dung An toàn giao thông cho nụ cười trẻ thơ” vào tiết Hoạt động tập thể (lớp 1,2); tiết 2 môn Đạo đức (lớp 3,4,5).
2. Thông báo kết quả học kì I cho cha mẹ học sinh (GVCN)
3. Giao lưu Viết chữ đẹp cấp huyện ngày 02/01 tại TH Điền An: 12 học sinh được chọn (Thầy Dũng, cô Liên).

4. Tổ chức sơ kết học kỳ I ngày 02/01. 
5. Các tổ chuyên môn triển khai sinh hoạt và công tác thao giảng học kì II.
6. Đón đoàn kiểm tra của Phòng giáo dục về kiểm tra phong trào “Giữ vở sạch, Viết chữ đẹp”
7. Hướng dẫn giáo viên dự thi Giáo viên giỏi cấp huyện phần lý thuyết.

8. Tham gia tập huấn dạy học môn Lịch sử cấp tiểu học tại trường TH&THCS Lê Văn Miến (ngày 15/01/2020).

9. Tìm hiểu, góp ý về bộ sách lớp 1 CTGDPT mới khi có yêu cầu.  

10. Công tác kiểm tra:
- Hồ sơ, sổ sách của giáo viên, nhân viên.
- Việc thực hiện phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm chống lãng phí.

- Kiểm tra vở học sinh và việc chấm chữa của giáo viên. 
11. Học bồi dưỡng thường xuyên: Nội dung 3 (theo các mô đun đã đăng kí) 
III. Hoạt động ngoài giờ và công tác Đội, Sao: Chào mừng ngày Học sinh – Sinh viên 09/1 và các hoạt động “Mừng Đảng- Mừng Xuân”

1. Duy trì nề nếp và tổ chức sinh hoạt Đội, Sao.

2. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

3. Luyện tập tham gia thi cờ vua, cờ tướng, đá cầu cấp cụm, huyện. 
4. Tổ chức duy trì Câu lạc bộ bảo vệ môi trường. 
4. Kết nạp Đội viên học sinh khối 3, triển khai thu gom kế hoạch nhỏ. 
      5. Tham gia chương trình “Thắp sáng ước mơ thiếu nhi Phong Điền”“Xuân yêu thương” năm 2020; chọn 2 HS nhận học bổng 400000đ/suất cho học sinh vượt khó học tốt (vào ngày 16/01/2020 tại HTUBND huyện). qua địa chỉ email trước ngày 10/01/2020. huyendoanphongdien@gmail.com     

             6. Làm Sản phẩm dự thi STTTNNĐ thuộc các lĩnh vực: Đồ dùng dành cho học tập. Phần mềm tin học. Sản phẩm thân thiện với môi trường. Các dụng cụ sinh hoạt gia đình và đồ chơi trẻ em. Giải pháp bảo vệ môi trường, ứng phó với biến đổi khí hậu và phát triển kinh tế nộp trước ngày 15/2. Nộp về Phòng GD&ĐT trước ngày 20/02/2020
IV. Kế toán- Y tế:
1. Chuẩn bị quyết toán các khoản thu chi trong, ngoài ngân sách cấp năm 2019.

2. Kiểm kê tài chính cuối năm, báo cáo kết quả kiểm kê tài sản.
3. Công khai dự toán ngân sách năm 2020, công khai quy chế chi tiêu nội bộ, chuyển lương, thâm niên, bảo hiểm tháng 01.
4. Khóa sổ chứng từ năm 2019. 
5. Duyệt dự toán ngân sách 2020 tại PGD lúc 3 giờ chiều ngày 6/1/2020.

V. Văn thư- thủ quỹ:
     
1. Hoàn thành các mẫu báo cáo cuối năm (BC giữa năm học trên phần mềm EQMS , Phần mềm Quản lý GD&ĐT qua cổng Thông tin Đào tạo Tỉnh) 
2. Mở sổ sách năm 2020, nhận chuyến và lưu trữ công văn đi đến.

3. Thu nộp và lưu giữ các khoản đóng góp của HS đúng quy định.
4. Phát kinh phí hỗ trợ dụng cụ học tập cho học sinh được hỗ trợ.

  5. Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2020-2021, gửi báo cáo theo file biểu mẫu đính kèm qua 02 địa chỉ email: anhnq.pdien@hue.edu.vn; cuongnh.pdien@hue.edu.vn. Riêng văn bản cứng có ký tên và đóng dấu của Hiệu trưởng gửi về Phòng GD&ĐT qua bộ phận TCCB trước ngày 10/01/2020.
VI. Thư viện - Thiết bị:

1. Cho mượn sách, tài liệu, đồ dùng dạy học học kì II. 

2. Tổ chức kể chuyện sách cho học sinh lớp 1.

3. Duy trì hoạt động đọc sách tại thư viện, đổi sách cho các lớp.

VII. Bảo vệ:  Trực 24/24 giờ, khóa cửa và mở cửa phòng học đúng giờ, đề phòng mất cắp, hỏa hoạn trong dịp cuối năm. Tưới cây kịp thời và xử lý rác thải vào mỗi buổi sáng.
VIII. Công tác khác: 
1. Tổ chức “Ngày chủ nhật xanh”, vệ sinh sắp xếp lớp học gọn gàng, sạch sẽ, lưu ý tủ sách tại lớp.
2. Phối hợp với Công đoàn tham gia hiến máu nhân đạo. Quà tết cho giáo viên.

3. Thăm địa chỉ nhân đạo, phát quà cho học sinh nghèo nhân dịp tết Nguyên Đán, chọn 1 suất HS nghèo (nộp danh sách PGD). Lập sổ ký nhận, theo dõi làm minh chứng, chứng từ - (CTĐ PGD sẽ kiểm tra). 

4. Đón đoàn kiểm tra toàn diện của Phòng Giáo dục và Đào tạo.


 Nơi nhận:                                                                                         HIỆU TRƯỞNG
· Chi bộ trường TH Hương Lâm (để báo cáo);

· CB,GV,NV (để thực hiện)
· Lưu: VT.                                                                                                       
                                                                                                                                     Trần Thị Hiếu
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